 УТВЕРЖДЕН 

распоряжением Главы 

Карлыганской сельской администрации

    от  11 января 2021 года №1- р
ПЛАН  РАБОТЫ

Карлыганской сельской администрации на 2021 год





1.Организационная деятельность
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственные

	1.
	Итоги работы администрации поселения за 2020 год и планы работы на 2021 год.
	январь
	Специалисты администрации

	2
	Взаимодействие с общественными организациями, организация работы общественных комиссий:

Совет женщин

Совет ветеранов

Общественная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

Антинаркотическая комиссия

Совет молодежи 

Совет профилактики правонарушений
	По отдельному плану
	Андреева М.Е.

Иванов Б.В.

Токарева А.А.

Семенова В.Т.

Александрова С.И.

Зыкина М.А.



	3.
	Мониторинг официального сайта Карлыганского сельского поселения, приведение в акутальное состояние 
	постоянно
	Андреева М.Е.

	4.
	Участие в работе заседаний (сессий) Собрания депутатов Карлыганского сельского поселения, организация проведения публичных слушаний на территории поселения
	В течение года
	Специалисты администрации,

руководители организаций

	5.
	Подготовка и предоставление информации в редакцию районной газеты «Знамя» и на официальный сайт Мари-Турекского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для опубликования
	В течение года
	Андреева М.Е.

Гайсина Н.Ю.

	6
	Организация проведения Всероссийской переписи населения
	апрель
	Сергеева Л.П.

Зыкина М.А.

	7
	Ведение личного приема граждан, работа с обращениями граждан
	В течение года
	Иванов Б.В.

Сергеева Л.П.

Гайсина Н.Ю.

	8
	Осуществление муниципального контроля за использованием объектов недвижимости собственниками, арендаторами 
	
	Андреева М.Е.



	9
	Взаимодействие с органами внутренних дел по проведению массовых мероприятий, проведению профилактических мероприятий
	в течение года

	Андреева М.Е.

	10
	Организация мероприятий по профилактике терроризма и экстремизма на территории поселения
	В течение года
	Гайсина Н.Ю.



	11
	Ведение и постановка на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий
	В течение года
	Андреева М.Е.

	12
	Ведение и оформление похозяйственных книг. Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населению.
	В течение года
	Сергеева Л.П.

	13
	Комплектование, хранение, учет и использование архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности администрации и передача их на государственное хранение
	В течение года
	Гайсина Н.Ю.

	14
	Составление статистической отчетности  по всем видам деятельности 
	В течении года
	Специалисты

администрации  

	15
	Ведение реестра муниципального имущества администрации поселения
	постоянно
	Андреева М.Е.

	16
	Постановка и снятие  с воинского учета граждан, пребывающих в запасе. Подготовка к весеннему и осеннему призыву
	В течение года
	Зыкина М.А.

	17
	Организация встреч с населением, трудовыми коллективами по вопросам жизнедеятельности
	В течение года
	Иванов Б.В.

	18
	Организация и проведение Выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации восьмого созыва
	В течение года
	Специалисты администрации


2. Работа с кадрами, нормотворческая деятельность:
	
	Мероприятие
	Сроки проведения
	Ответственные

	1
	Проведение  планерок в администрации поселения
	Еженедельно по понедельникам
	Иванов Б.В.

	2
	Организация прохождения переподготовки и повышения квалификации муниципальных служащих администрации поселения
	по отдельному графику
	Сергеева Л.П.

	3
	Участие в работе школы муниципальных служащих при администрации района.
	Согласно плана администрации района
	Сергеева Л.П.

	4
	Проведение семинара, посвященного международному Дню борьбы с коррупцией 
	9 декабря 
	Сергеева Л.П.

Гайсина Н.Ю.

	5
	Организация формирования кадрового резерва
	
	Сергеева Л.П.

	6
	Разработка и принятие нормативных правовых актов, 
	В течение года
	Иванов Б.В.

Гайсина Н.Ю.

	7
	Проведение антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов, проектов нормативных правовых актов
	В течение года
	Гайсина Н.Ю.

	8
	Представление  в прокуратуру  Мари-Турекского района  правовых актов, принятых  Собранием депутатов сельского поселения, администрацией поселения, а также проектов нормативных  правовых актов
	в течение года
	Гайсина Н.Ю.

	9
	Направление в электронном виде нормативных правовых актов в Министерство внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов
	До 7 рабочих дней со дня подписания (издания) 
	Гайсина Н.Ю.

	10
	Предоставление муниципальными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и организация проверки достоверности представленных сведений; сведений о сайтах
	март - апрель

	Сергеева Л.П.

	11
	Проведение работы по анализу сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, в том числе актуализации сведений, содержащихся в анкетах
	Май

До 1 декабря 
	Сергеева Л.П.

	3. Работа с населением 

	3.1. Работа с населением по благоустройству территории

	1
	Проведение собраний граждан в населенных пунктах, информационно-разъяснительная работа среди населения по вопросам  благоустройства, озеленения и санитарной очистке населенных пунктов 
	постоянно
	Иванов Б.В.

Гайсина Н.Ю.

	2
	Организация санитарно-экологических субботников по очистке территорий населенных пунктов, удаление сухой травы и листвы
	апрель-октябрь
	Сергеева Л.П.

	3
	Организация дератизационных мероприятий  территории кладбищ, в частном секторе
	Весенний, осенний периоды
	Сергеева Л.П.

	4
	Проведение санитарной очистки территорий кладбищ, выпиливание старых деревьев, кустарниковой растительности
	Май, сентябрь
	Руководители организаций, председатели ТОС (по согласованию)

	5
	Окашивание придомовых территорий поселения, территорий организаций и учреждений
	июнь-август
	Руководители организаций, председатели ТОС (по согласованию)

	6
	Реконструкция уличного освещения
	В течение года
	Председатели ТОС (по согласованию)

	7
	Организация работ по содержанию дорог
	 осенне-зимний период
	

	8
	Участие в проведении экологических  акций «Чистый берег», «Зеленая Россия», «Земля марийская — наш чистый дом»
	Весенне-летний период
	Андреева М.Е.

Гайсина Н.Ю.

	9
	Выявление мест несанкционированного размещения отходов, ликвидация свалок
	в течение года 
	

	10
	Организация сбора и вывоза твердых коммунальных отходов
	В течение года
	Сергеева Л.П

	3.2. Работа с населением по обеспечению пожарной безопасности

	1
	Проведение собраний граждан по населенным пунктам
	По отдельному плану
	Иванов Б.В.

Гайсина Н.Ю.

	2
	Подворный обход с целью инструктажа и контроля выполнения правил пожарной безопасности
	В течение года
	Иванов Б.В.

Гайсина Н.Ю.

Сергеева Л.П.

	3
	Работа с одинокими престарелыми гражданами, неблагополучными и социально-опасными семьями  
	1 раз в квартал
	Иванов Б.В.

Андреева М.Е.

	4
	Вывешивание памяток и информационных листовок по вопросам пожарной безопасности в местах общего пользования, на информационных стендах
	В течение года
	Гайсина Н.Ю.

	5
	Проведение ревизии пожарных резервуаров на территории Карлыганского сельского поселения, мотопомп, пожарных гидрантов, составление актов исправности 
	2, 3 кварталы
	Иванов Б.В.

Гайсина Н.Ю.

Вершинин Е.Л. - водитель отдельного поста ПЧ-33 д.Большой Карлыган


4.Информационная работа
	1
	Размещение сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих на информационном сайте администрации поселения
	май
	Андреева М.Е.

	2
	Выпуск информационного буклета о результатах деятельности администрации Карлыганского сельского поселения за 2020 год
	февраль
	Гайсина Н.Ю.

	3
	Размещение на информационных стендах в населенных пунктах информации для населения
	В течение года
	Гайсина Н.Ю.

Сергеева Л.П.

	4
	Проведение опросов населения, анкетирование
	В течение года
	Андреева М.Е.

	5
	Проведение Дней информирования населения


	Ежемесячно, 

3 четверг
	Специалисты администрации


5.Финансово-экономическая деятельность
	1
	Отчет об исполнении бюджета за очередной финансовый год 
	В течение года
	Глава администрации, Финансовое управление района  

	2
	Разработка прогноза социально-экономического развития 
	В течение года
	Иванов Б.В.

Гайсина Н.Ю.

	3
	Разработка муниципальных программ в соответствии с действующим законодательством 
	В течение года
	Гайсина Н.Ю.



	4
	Формирование бюджета на 2022 год и плановый период 2023 и 2024 годов
	4 квартал
	Глава администрации, Финансовое управление района 

	5
	Проведение мероприятий по сбору налогов 
	В течение года
	Андреева М.Е.


